GUION VIDEO

EMPLEO INCLUYENTE

REFERENCIA: REGISTRO EMPRESA

DURACION: 2:24”

Mensaje Clave Voz en off Video Audio Grafismo Duracion
Cémo registrar tu Cdémo registrar tu empresa a “EMPLEO INCLUYENTE”... Animacién del Musicalizacién | Entrada de logo 2s
empresa a “EMPLEO bullet “EMPLEO institucional de la Secretaria
INCLUYENTE” A continuacidn, te explicamos... INCLUYENTE” en | alegrey de Desarrollo
zoom con colores | dindmica. Econdémico Y
institucionales. Bogota Trabaja de
izquierda a
Fondo azul cielo. derecha parte
superior.
Si eres empresario o empresaria y vas a registrarte en el programa | Figura animada Musicalizacién | Logo sostenidode | 50s
Bullet: Alista los Empleo Incluyente, alista los siguientes documentos de tu en circulo con los | institucional la Secretaria de
siguientes empresa: Certificado de existencia y representacion legal de la documentos alegrey Desarrollo
documentos y datos. . . . . . exigidos y datos, | dinamica. Econdémico Y
Cadmara de Comercio de Bogotd o registro mercantil cuando se . 3 .
e ) ) se van ampliando Bogota Trabaja
trate de una persona natural y certificacion bancaria corporativa a medida que los
debidamente suscrita, actualizados con fecha de expediciéon NO nombra la voz en
superior a un mes; RUT actualizado con fecha no superior a doce off.
meses; y el formato de autorizacion de la persona encargada de
cargar los documentos cuando aplique, firmado por el En el centro del
representante legal de la empresa. También debes contar con los circulo
. o - ingresando en
siguientes datos: Nit, NUmero de empleados, Cédigo CIIU, forma de
direccion y teléfono de contacto. Para el registro requieres de un animacion el logo
tiempo de treinta a sesenta minutos. Y es importante que el de empleo
representante legal firme la autorizacion de la persona que va a incluyente.
cargar los documentos.
Fondo color
cielo.
Bullet “AHORA EL AHORA INICIEMOS EL REGISTRO DE LA EMPRESA A TRAVEZ DE | Figura animada Musicalizacién | Logo sostenidode | 30s

PASO A PASO,

LOS SIGUIENTES PASOS:

en circulo igual

institucional

la Secretaria de
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INICIEMOS LA
POSTULACION”.

Crea una cuenta ingresando a bogotatrabaja.gov.co/empleo-
incluyente, haz clic en el enlace “registra y postula aqui”. Para
crear la cuenta deberas seleccionar la opcién “Crear usuario”:
Ingresa todos los datos de la misma manera que aparecen en los
documentos, el NIT sin digito de verificacidn. La plataforma te
notificard que el usuario y la empresa fueron creados con éxito. Y
te llegard un correo de creacion de contrasefia, haz clic en “aqui”
y el sistema te dirigird a un nuevo formato. Crea una contrasefia
que tenga como minimo 8 digitos que incluya al menos una
mayuscula y un ndmero.

que la anterior
(manteniendo
linea gréfica) con
el paso a paso, se
van ampliando a
medida que los
nombra la voz en
off.

En el centro del
circulo el logo de
empleo
incluyente.

Fondo color
cielo.

alegrey
dindmica.

Desarrollo
Econdémico y
Bogotd Trabaja

Bullet “AHORA
REGISTRATU
EMPRESA”.

Bullet de RECUERDE

Para el REGISTRO DE LA EMPRESA, en el formulario de registro se
presenta la razén social de tu empresa. Verifica que esté
exactamente igual como aparece en los certificados de la Cdmara
de Comercio de Bogotd. Para subir los archivos haz clic en
“Seleccionar archivo”. Escribe el digito de verificacion del NIT sin
espacio o punto. En el enunciado “Seleccione el tamafio de la
empresa” ten en cuenta la informacidn registrada en los
certificados de la Cdmara de Comercio de Bogotd. Debes incluir
los cuatro digitos del codigo de actividad econdmica principal
tomado de los certificados de la Cdmara de Comercio de Bogota.
Digita el cddigo sin usar comas, espacios o puntos. Y asi continta
con todos los datos solicitados.

Figura animada
en circulo igual
que la anterior
(manteniendo
linea grafica) con
el paso a paso de
REGISTRO DE
EMPRESA, se van
ampliando la
plantilla del
formularioy
documentos a
medida que los
nombra la voz en
off.

Musicalizacién
institucional
alegrey
dindmica.

Logo sostenido de
la Secretaria de
Desarrollo
Econdémicoy
Bogota Trabaja

Bullet: RECUERDE

55s
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iRECUERDE!: La opcion “datos persona autorizada para realizar el
registro de la empresa y postulacion de los empleados”, aplica
Unicamente cuando un tercero realice el registro y postulacion de
los empleados en el Programa.

Al finalizar, revisa el resumen del registro. Que todos los datos y
documentos estén correctos. Una vez aprobemos tu registro, te
notificaremos via correo, para que inicies el proceso de
postulacién a los beneficios.

En el centro del
circulo el logo de
empleo
incluyente.

Fondo color
cielo.

Bullet:
iCOMUNICATE YA!

3242096746
Soporteprograma
empleoincluyente
@corprogreso.com

Para mas informacidn comunicate al 3242096746 o
soporteprogramaempleoincluyente@corprogreso.com

Mensaje en el
centro con el
logo de EMPLEO
INCLUYENTE

Musicalizacién
institucional
alegrey
dindmica.

Salida del logo de
la Secretaria de
Desarrollo
Econdémicoy
Bogota Trabaja de
izquierda a
derecha parte
superior.

2s




